prACTICAS DE EXCEL PRACTICA 1

Objetivo:

= Utilizacién de formulas para realizar las cuatro operaciones basicas: suma, resta, multiplicacién y division.
Instrucciones:
Abrir la hoja de calculo Excel y realizar los 4 ejercicios siguientes. Cada ejercicio lo realizaras en una hoja
de calculo distinta y una vez terminada la practica la guardaras con el nombre PRACTICA1

Fijate en la esquina inferior izquierda, puedes ver que tienes tres hojas de calculo:
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La primera operacién la realizaras en la hoja 1 y luego cambiaras su nombre por el nombre SUMA,

realizando los siguientes pasos:

1. Hacerclic con el botdn derecho del raton o Insertar. ..

sobre hoja 1. Elirminar

2. Seleccionar cambiar nombre. Cambiar nombre |
Mover o copiar. ..

3. Escribir el nuevo nombre; SUMA. ]

Seleccionar todas las hojas

Color de etiqueta. .

.................. G ver cadigo
M % Hojal,f Hoja2 / Hojas /

El mismo proceso lo realizaras con el resto de operaciones, pero si te fijas, sélo tienes tres hojas y necesitas

cuatro. Para afiadir una nueva hoja, realiza los siguientes pasos:
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1. Suma de dos columnas: (HOJA 1)

Debes hacer que Excel sume los datos de las

columnas A y B y ponga el resultado en la C. Para 1 2 2' B 4III| L |
ello debes realizar los siguientes pasos: 2 an a0
1. Introduce los siguientes datos en la hoja de 3 = i0
4 5 al
calculo. g G0 4
2. Selecciona la celda donde ird la primera B 70 g
7 30 EI _l
suma. (C1). g

3. Introduce el signo igual (=).

4. Con las teclas de direccion o el raton, sitdate en la celda que contiene el primer sumando. Observa
que Excel escribe por ti la direccién de la celda, tanto en la misma celda como en la barra de
formulas.

5. Pulsa la tecla mas. (+).

6. Después de este operador sitlate en la celda donde se encuentra el segundo operando.

7. Pulsa INTRO y el resultado aparecera en la tabla, observa que en la barra de formulas muestra la
formula, no el resultado.

8. Realiza la misma operacién en el resto de las celdas.

9. Cambia el nombre de la hoja. SUMA

2. Resta de dos columnas:

A | E | C
Debes hacer que Excel reste a los datos de las 1 452 47
2 200 £a
columnas A los de la columna B y ponga el resultado
ypong 3 405 210
en la C. Para ello debes realizar los mismos pasos 4 200 a000
que antes pero con el operador menos (-). 5 a0 2
B aR000 2200
Cambia el nombre de la hoja. RESTA 7 3050 8400
8
3. Producto de dos columnas: A | E | C
1 20 4
Debes hacer que Excel multiplique la columna A por 2 a0 g
la columna B y ponga el resultado en la C. Para ello 3 200 20
4 4500 10
debes realizar los mismos pasos que antes pero con g 200 24
el operador multiplicacion (*). N 500 20
_ _ 7 2000 40
Cambia el nombre de la hoja. PRODUCTO 7




4. Division de dos columnas:

Debes hacer que Excel divida los datos de las
columnas A entre los de la columna B y ponga el
resultado en la C. Para ello debes realizar los
mismos pasos que antes pero con el operador
division (/).

Cambia el nombre de la hoja. DIVISION

Recuerda que para realizar la division necesitas una hoja de calculo mas

A
1 4000 20
2| 500 10
3] 2200 11
4| 511400 42
5| 242300 20
6| 453500 420
7| 520230 5210
E



